[bookmark: _GoBack]คู่มือสำหรับประชาชน : การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ข้อมูลข่าวสารหมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใดๆ ไม่ว่า
การสื่อความหมายนั้นจะทำได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้จัดทำไว้ในรูป
ของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การ
บันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอื่นใดที่ทำให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้
ข้อมูลข่าวสารของราชการหมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน
หน่วยงานของรัฐหมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนทอ้งถิ่น
รัฐวิสาหกิจ ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับการพิจารณาพิพากษาคดี องค์กร
ควบคุมการประกอบวิชาชีพ หน่วยงานอิสระของรัฐและหน่วยงานอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
เจ้าหน้าที่ของรัฐหมายความว่า ผู้ซึ้งปฏิบัติงานใหแ้ก่หน่วยงานของรัฐ
 

ช่องทางการให้บริการ

	 สถานที่ให้บริการ
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี 71/3 หมู่ที่ 9 ตำบลด่านสวี อำเภอสวี  จังหวัดชุมพร/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหตุ: -) 
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 0 -

	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
ประชาชนขอรับข้อมูลข่าวสารยื่นคำร้อง
(หมายเหตุ: องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่จะดำเนินการ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร)

(หมายเหตุ: -) 
	5 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร


	2)
	การพิจารณา
แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบดำเนินการ
(หมายเหตุ: องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่จะดำเนินการ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร)

(หมายเหตุ: -) 
	5 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร


	3)
	การพิจารณา
ดำเนินการคัดสำเนาให้ผู้ยื่นคำร้อง
(หมายเหตุ: องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่จะดำเนินการ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร) 

(หมายเหตุ: -) 
	10 นาที
	องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร




รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ -
	องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)

	ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี เลขที่ 71/3 หมู่ที่ 9 ตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร
(หมายเหตุ: (โทรศัพท์ 0 775308004
ทางอินเตอร์เน๊ต www.dansawi.go.th)) 

	2)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



หมายเหตุ
-


ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่

ชื่อกระบวนงาน: การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนตำบลด่านสวี อำเภอสวี จังหวัดชุมพร
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	 
1)พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  พ.ศ.2540 


ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 2
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ


เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน
Backend.info.go.th
วันที่เผยแพร่คู่มือ: -
